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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NUMERO 4
PERIODO 1 DE ENERO DEL 2025 al 31 DE ENERO DEL 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE APOYO A LA GESTION

No. CONTRATO Y FECHA

N°. 509 - 2024, suscrito el 11 de OCTUBRE de 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA

SANDRA ELIANA PALACIO VILLAMIL

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE

63394306 de MALAGA - SANTANDER

IDENTIFICACION
PLAZO DE EJECUCION TRES (3) MESES QUINCE (15) DIAS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 8,750,000
VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 2,500,000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION

023011605570000002076

PRESUPUESTAL)
FECHA ACTA DE INICIO 16 de OCTUBRE del 2024
PRORROGA UNO (1) MESES VEINTIUNO (21) DIAS
ADICION $ 4,250,000
SUSPENSION N/A
REINICIO N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS Y
SUSPENSIONES)

21 de MARZO del 2025

OBJETO DEL CONTRATO

APOYAR ADMINISTRATIVA Y ASISTENCIALMENTE A LAS INSPECCIONES DE POLICIA DE LA
LOCALIDAD




DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1

APOYAR LA ELABORACION, RADICACION, ENTREGA Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS, MEMORANDOS Y OFICIOS CUANDO LE SEA REQUE

RIDO POR EL INSPECTOR DE POLICIA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

La inspeccion 6 A, desde el dia 18 de noviembre de 2024 no cuenta con Inspe
ctor asignado, por tal motivo no se ha realizado radicacion, ni elaboracion de
documentos generados por la inspeccion.

N/A

OBLIGACION ESPECIFICA 2

INGRESAR LA INFORMACION A LOS APLICATIVOS DISPUESTOS PARA EL MANEJO DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se realiza la respectiva actualizacion de la etapa procesal dentro del aplicativo
ARCO, y se verifica en los aplicativos el estado de los expedientes con el fin
de archivo o direccionamiento.

Los archivos fueron ESCANEADOS segun evidencias recopiladas y se encue
ntran en el DRIVE -EVIDENCIAS.

OBLIGACION ESPECIFICA 3

APOYAR EN LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION Y LA VERIFICACION Y DEPURACION DOCUMENTAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Durante el periodo de denero de 2025 se realizaron las siguientes actividades
en archivo: organizacion, retiro de ganchos metalicos, foliacion, marcacion de
carpetas de archivo, digitalizacion de los expedientes correspondientes, y su r
espectiva disposicion final.

Los expedientes son archivados en carpetas y reposan en el archivo que manej
a la inspeccion 6A. DRIVE -EVIDENCIA- SCANNER DOCUMENTOS DI
CIEMBRE

OBLIGACION ESPECIFICA 4

DAR CORRECTA ATENCION Y ORIENTACION A LA CIUDADANIA DE MANERA PERSONAL Y TELEFONICA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se asesora a la ciudadania en general que se acerca a las instalaciones de la in
speccion 6A solicitando informacion de expedientes o medidas correctivas o e
n su defecto solicitando audiencia, para este periodo se informa que la inspecc
i6n no cuenta con Inspector, por tal motivo solo se da a conocer el estado del
comparendo consultado por el ciudadano

Atencion al usuario, verificando en los aplicativos el estado de los expediente
s.

OBLIGACION ESPECIFICA 5

APOYAR AL INSPECTOR DE POL[CfA EN LA GESTION DE ASUNTOS RELACIONADOS CON DISPONIBILIDAD DE ESPACIOS, EQUIPOS, TRA
NSPORTE, SUMINISTROS Y DEMAS ELEMENTOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se deja constancia que para el periodo de enero de 2025 la inspeccion 6A no ¢
uenta con Inspector asignado, por tal motivo no se realizo dicha actividad.

N/A

OBLIGACION ESPECIFICA 6

ASISTIR A LAS REUNIONES A LAS QUE SEA CITADO O DESIGNADO, PARA LA ATENCION DE LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON EL OBJE

TO CONTRACTUAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL




Asisti a capacitacion vitual convocada por la oficina de sistemas en virtud al a
plicativo TUNJOWALLET (cuentas de cobro Contratistas).

DRIVE (captura de pantalla asistencia a capacitacion)

OBLIGACION ESPECIFICA 7

PRESENTAR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se presenta informe correspondiente al periodo de enero de 2025 con las activ
idades realizadas durante el mismo.

DRIVE- ACTIVIDADES REALIZADAS ENERO- COMPARENDOS -EVI
DENCIA FOTOGRAFICA ARCHIVO-EVIDENCIA SCANNER DOCUME
NTOS.

OBLIGACION ESPECIFICA 8

ENTREGAR, MENSUALMENTE, EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS SUSCRITOS QUE HAYA GENERADO EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO

Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se deja constancia que para el periodo de enero de 2025 la inspeccion 6A no ¢
uenta con Inspector asignado, por tal motivo no se realizo dicha actividad.

N/A

OBLIGACION ESPECIFICA 9

LAS DEMAS QUE SE LE ASIGNEN Y QUE SURJAN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Se deja constancia que para el periodo de enero de 2025 la inspeccion 6A no ¢

uenta con Inspector asignado, por tal motivo no se realizo dicha actividad. TS
INFORMACION ADICIONAL
EMPRESA DONDE APORTA EMPRESA DONDE APORTA EMPRESA DONDE APORTA
PAGO DE SALUD PAGO DE ARL PAGO DE PENSION
APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL
PROTECCION PENSIONES Y
COMPENSAR EPS SEGUROS POSITIVA CESANTIAS
FIRMAS
CONTRATISTA

DECLARACION DEL CONTRATISTA :Manifiesto que he cumplido con 1
as obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en e
1 presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en
el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones con
tenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cu
mplimiento del objeto del contrato

oG’

NOMBRE: SANDRA ELIANA PALACIO VILLAMIL
CEDULA: 63394306 de MALAGA - SANTANDER

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez ver
ificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista
ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR

NOMBRE: JULIAN ANDRES CARVAJAL ZAMORA
CEDULA: 9770381




APOYO A LA SUPERVISION

kP Y

NOMBRE: CARLOS EDUARDO HOYOS PAEZ
CEDULA: 79788026




